研究生课程安排网上录入使用说明
系统网址：http://yjsgl.zjtcm.net/yjskb

一、系统登陆

教学秘书的用户名和密码同研究生管理系统的用户名和密码，由学院教学秘书负责本学院的课程安排及录入。
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二、选择课程安排周次

点击打方框的处的第1~18周的周次，第1周为新生始学教育不排课，2011年9月5日正式上课，复习考试2周。
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三、选择教室

所有教室的管理权限下放至学院。各学院根据可使用教室情况合理搭配，切忌出现小班在大教室上课，也不可出现上课人数超过教室容量的情况。如教室的备注中说明是某学院专用的，则其他学院不得使用该教室，如15328（基础专用），即该教室只供基础医学院使用。如其他学院对教室有其他新增的要求，请与我们联系给予添加。
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四、课程安排录入

如选择周次及教室后出现以下界面（方框处），则表示此周次的此教室的这个时间段已经被安排，要重新选择其他时间段或者其他教室进行课程安排。

[image: image4.png]G
HEWMERSL—A 488
Bm 28 E350 B B3N B B L BT L BOW B10% B b

—AExEEL AR A3 AR B I ES A e B 157 A A EoAI 1 0 A IE 1 B B 1 28I 138 K 14815 A IE 1681517 AIE185]) ($RL:201144A258 285-) Sz ITHOEBMGA) -

2011-95  EHi—

201196 | M= " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE #oE #oE #oE #oE
201197 | M= " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE #oE #oE #oE #oE
2011-9-8 MK " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE #oE #oE #oE #oE
2011-9-9 | EME " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE #oE #oE #oE #oE
2011-9-10 | £ " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE " oE #oE #oE #oE #oE

2011-0-11  EME TEARE TEARE TEARE TEARE TEARE TEARE TEARE TEARE TR TR TR TR





如没有被预定，则点击可以预定的时间的预定按钮进入课程安排界面：
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注意：在选择课程名称的时候，会显示如下图片信息：
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其概念表述为：课程名称（总学时）（授课对象）（剩余多少课时未安排），如果该课程已经完全安排完毕，则不会在课程名称选项中出现。
五、查看课程安排结果

点击上方的“我的预定”，可以查看教学秘书已安排的课程信息。
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可按课程名称进行筛选、查找。如输入有误，请点击右侧的取消按钮后重新输入。
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六、教学日历打印

点击上方“教学日历输出”，可以查看本学院所有开课情况。
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选择某一门课后点击教学日历输出按钮，可打印教学日历。
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在打印之前请先一定先设置IE（见本说明最后一页的IE设置说明）
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	IE设置说明
在打印之前请先设置浏览器(很重要,否则打印会失败)

	1.打开IE浏览器，进入工具---Internet选项---安全标签。
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2.点击自定义级别 按钮进入“安全设置--Internet区域”,并设置在ActiveX控件和插件选项中的对未标记为可安全执行脚本的ActiveX空间初始化并执行设置为启用状态。
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3.打印时,先进入打印预览界面,点击打印预览设置按钮进入页边距设置(具体设置如下图),最后点击打印。
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节次2要大于或等于节次1





选择课程，研究生处事先已将教学任务录入系统，教学秘书选择相应课程即可。





输入授课内容





←输入任课教师及备注是否外聘


←选择任课教师的职称


←选择任课教师所在部门


←选择授课形式





信息填写无误后点击预定，如无冲突的则会显示预定成功。









































